人力资源管理文件
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应聘人员登记表
应聘岗位：                                                填表日期：      年   月   日 
	姓    名
	
	性    别
	
	籍    贯
	
	年龄
	
	一

寸

免

冠

照

片

	政治面貌
	
	民    族
	
	出生年月
	
	生肖
	
	

	户口所在地
	
	婚姻状况
	
	有无子女
	
	

	第一学历
	
	所学专业
	
	毕业时间
	
	

	毕业学校
	
	专业职称
	
	

	学历形式
	□统招  □自考 □成教 □函授 □网教 □党校 □其它  
	外语水平
	
	

	健康状况
	
	重要病史
	
	身高/体重
	

	身份证号
	
	本人联系电话
	

	家庭住址
	
	家庭电话
	

	现居住地
	

	如何了解公司招聘信息：□现场招聘会、□公司网站、□朋友介绍、□在职员工推荐、□学校推荐、□报纸广告
□网络招聘                        （请备注网站名称）     □其它：


	受教育、培训及取得资质情况（从最近学历开始填写）

	起止时间
	学校名称/培训机构/资质授予机构
	专业/培训课程/资格名称
	学历证/学位证/资格证书

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	主要工作经历（从最近的开始填写）

	起止时间
	单位名称
	担任职务
	业绩描述及薪酬
	证明人、联系方式

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	主要社会关系与家庭成员

	称谓
	姓名
	担任职务
	工作单位/居住地址
	联系电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	专业技术特长
	
	业余爱好
	

	能否接收出差
	
	能否接受加班
	
	能否接受工作调动
	

	是否曾在我公司应聘
	
	是否有亲属或朋友在我公司工作
	
	否□ 是□（姓名            ）

	请简述自己的优、缺点及职业生涯规划：


	个人期望薪酬：□3000-4000元  □4000-5000元  □5000-6000元  □6000-7000元  □7000-8000元 □8000元以上 

	是否与原工作单位解除劳动关系 ：□是  □正在办理   □还未提出离职  □未就业    可到职日期：

	本人承诺所填各项资料均准确属实。如有隐瞒或不实，本人愿意承担一切责任和后果，公司有权解除劳动合同并不予赔偿！　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　                                                  承诺人：　　　　　            年  　月  　日


注：本表作为录用的重要参考依据，请如实认真填写。

南卓集团


