贵州东峰锑业股份有限公司
选聘招聘流程

一、信息发布
    选聘公告将在贵州省人才信息网（http://www.gzrc.com.cn）、贵州东峰锑业官网（www.dfmining.com）、官微及前程无忧招聘网公示，应聘者可通过上述途径了解招聘详情。
    二、报名
    1.报名时间
[bookmark: _GoBack]2019年9月24日-10月10日，逾期不予受理。    
2.报名资料
   （1）填写应聘申请表。
   （2）提交相关证明复印件。包括：身份证、学历证书、学位证书、专业技术资格证书、职称或（执）业资格证书、获奖证书等有关资料。
    3.报名方式
应聘人员在规定时间内发送报名信息至公司指定邮箱jiej@jiefu.com (邮件标题格式：姓名+学历+专业+应聘岗位)，也可至贵州省人才信息网、前程无忧网投递简历。
    三、资格审查
    按照选聘条件、资格和职位要求等，对报名人员提供的相关材料进行资格审查。报名信息、资料提交不完整的，应聘人员须在报名截止时间后3个工作日内补充完整，经资格审查合格人员进入面试环节。
    四、面试环节
    各岗位以资格审查条件合格者确定3-5名面试候选人，面试时间、地点另行通知。
    五、确认考察人选
    公司人力资源部结合面试测评成绩情况，按选聘人数1:3的比例从高到低确定考察建议人选，形成议案报公司总办会、董事会研究确定考察人选。
    六、组织考察
    1.考察部门：公司人力资源部制定考察方案，会同总经办、工会组成考察组进行考察，形成书面考察报告。
    2.考察方式：包括但不限于查阅档案和工作资料、面谈、实地走访、背调等。
    七、讨论决定和任职
    人力资源部形成议案，根据审批流程报公司总办会及董事会研究确定任职人选，并进行任前公示，公示期为3个工作日。
    八、入职
    体检合格后，办理入职手续，签订劳动合同。
    九、薪酬待遇
    薪酬待遇按照公司相关薪酬制度执行。
    十、工作监督
    公司总经办及工会负责本次选聘的纪律监督工作。
    十一、联系方式
选聘咨询专线：0854-3236642，18786008964（揭主管）
工作监督电话：0854-3236629，13508544597（杨主任）
简历接收邮箱：jiej@jiefu.com 
公司地址：贵州省独山县百泉镇大河高新技术产业园区
十二、其他说明事项
   （一）应聘者应对提交材料和报名信息的真实性负责。凡弄虚作假者，一经查实，立即取消选聘资格。
   （二）每位应聘者限报一个应聘岗位。
   （三）本公告未尽事宜由贵州东峰锑业股份有限公司人力资源部负责解释。 
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