
人事资料记录表
	人事资料
卡编号
	入司
时间
	姓名
	职务
	签订合同期限
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


常州市        工程有限公司员工人事资料卡
日期：                                                           编号：

	姓  名
	
	性 别
	出生年月
	婚姻状况
	相

	
	
	
	
	
	

	籍  贯
	
	文化程度
	
	片

	通信住址
	
	

	身份证号码
	
	

	专      长
	
	

	联系方式
	
	

	入司经过
	入司方式
	

	
	报到日期
	

	所在部门
	
	职 务
	

	

	工
资
	年  月  日
	工       资
	记              事

	
	
	
	

	
	
	
	

	

	经
历
	时间
	单 位 名 称
	职 别
	离职原因

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	学
历
	日  期
	学    校    名    称
	专  业

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	备

注
	1、以上所提供的信息必须真实可靠。

	
	2、所提供的通信住址如更换地址，应在第一时间书面通知用人单位，否则要承担文书

	
	送达不到导致的一切后果。

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


本人签字：                   年      月       日

